
                                                                                                                                                      УТВЕРЖДАЮ 

                                                                                                                                                     Директор МБУК ЦБС 

_________А.В.Блинкова 

«____»__________2022г. 

 

 

 

 

 

 

 

Годовой план работы 

МБУК «Централизованная библиотечная система» Ковдорского муниципального округа» 

 на 2023 год 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

№ 

п/п 

Наименование работ Сроки 

выполнения 

Объём работ Структурные 

подразделения 

Ответственные 

Выполнение основных контрольных показателей 

 Количество зарегистрированных 

пользователей 

В течение года 11825 Все структурные  

подразделения 

Заведующие 

структурными  

подразделениями 

 Количество  посещений 

пользователей 

В течение года 157123 Все структурные  

подразделения 

Заведующие 

структурными  

подразделениями 

 Количество документов выданных 

пользователям 

В течение года 282700 Все структурные  

подразделения 

Заведующие 

структурными  

подразделениями 

Работа с фондами 

 Отбор из пожертвований для  

формирования фонда 

В течение года 440 экз. Все структурные  

подразделения 

Заведующие 

структурными  

подразделениями 

 Обработка новых  поступлений В течение года 2000 экз.  Отдел 

комплектования 

 Вересович Л.И. 

Кичкина Т.В. 

 Реклассификация фондов (85 отдела) В течение года 2100  экз. Отдел 

комплектования 

Кичкина Т.В. 

 Списание документов: 

-устаревших 

- ветхих 

- утерянных читателями,                

периодических  изданий 

 

II 

III 

IV 

3390 экз. Структурные  

подразделения 

МБУК ЦБС 

Отдел 

комплектования 

обработки 

 

Заведующие 

структурными 

подразделениями. 

Разумовская А.С. 

Чистякова Т.Ю. 



 Оцифровка  краеведческих изданий В течение года 6 

/2184 файла 

Отдел 

комплектования 

Чистякова Т.Ю. 

 Переплётные работы, мелкий ремонт 

книг 

В течение года 0 / 400экз.  Структурные 

подразделения ЦБС 

Заведующие 

структурными 

подразделениями  

 

 

 

 

 

Проверка библиотечного фонда: 

 - сельской библиотеки-филиала №8  

 

 

- городская  библиотека-филиал №5. 

 

 

 

 

 

март 

 

 

апрель 

 

 

 

 

 

3010 экз. 

 

 

22950 экз. 

 

 

 

 

Отдел 

комплектования. 

Структурные 

подразделения 

МБУК ЦБС 

 

 

Разумовская А.С. 

Журавова Г.Ф. 

 

 

 Разумовская А.С. 

Сидорова Ю.Я.. 

 Проведение обеспыливания фондов Ежемесячно, в 

санитарные дни 

158590 экз. Структурные 

подразделения ЦБС 

Заведующие 

структурными 

подразделениями  

Организация и ведение каталогов и картотек 

 Электронный каталог МБУК ЦБС В течение года 4100 б.з. Отдел 

комплектования и 

обработки 

Вересович Л.Н. 

Кичкина Т.В. 

 Сводный электронный краеведческий 

каталог 

В течение года 300 б.з. Информационно-

библиографический 

отдел 

Мишкинюк М.В. 

 Карточные каталоги В течение года 6400  Структурные 

подразделения 

МБУК ЦБС. 

Отдел 

Заведующие 

структурными 

подразделениями. 

Разумовская 



комплектования и 

обработки 

 

 

Справочно-библиографическая работа 

 Выполнение справок и консультаций В течение года 1300 Информационно-

библиографический 

отдел. 

Структурные 

подразделения 

МБУК ЦБС 

Полякова О.М. 

Заведующие 

структурными 

подразделениями 

 Роспись периодических изданий В течение года - Информационно-

библиографический 

отдел 

Полякова О.М. 

Мишкинюк М.В. 

Работа с сайтом 

 Обновление и пополнение  

информации на сайте разделов: 

    

  - официальные  документы МБУК 

ЦБС 

По мере 

обновления 
 Директор МБУК 

ЦБС. 

Программист 

Блинкова А.В. 

Рыбина И.Н. 

  - о нас Январь-февраль  Заведующая 

методическим 

отделом 

Ушанова Н.А. 

Рыбина И.Н. 

  - информация о фонде январь  Заведующая 

отделом 

комплектования и 

обработки 

Разумовская А.С. 

Рыбина И.Н. 

 - Информация о поступлениях 

периодических изданий 

1 раз в полугодие  Заведующая 

отделом 

комплектования и 

Разумовская А.С. 

Рыбина И.Н 



обработки 

 Обзоры новых поступлений В течение года  Заведующая 

отделом 

комплектования и 

обработки 

Разумовская А.С. 

Рыбина И.Н 

 

  - Мы и СМИ 1 раз в полугодие  Информационно-

библиографический 

отдел. 

Отдел 

комплектования и 

обработки  

Полякова О.М. 

Чистякова Т.Ю. 

 -Ковдор - столица Гипербореи 1 раз в полугодие  Информационно-

библиографический 

отдел. 

Отдел 

комплектования и 

обработки  

Полякова О.М. 

Чистякова Т.Ю. 

 - План на месяц Ежемесячно  Заведующая  

методическим 

отделом 

Ушанова Н.А. 

 - Новостная лента сайта Постоянно 

В течение года 

 Все структурные 

подразделения 

Полякова О.М. 

Рыбина И.Н. 

 - Ковдор литературный По мере 

поступления 

 Отдел 

комплектования и 

обработки 

Чистякова Т.Ю. 

 Коллегам  По мере 

разработки 

документов 

 Директор. 

Заведующие  

структурными 

Блинкова А.В. 

    Разумовская 

Полякова А.В. 



подразделениями Ушанова А.В. 

Планирование и отчётность 

 Составление  сводного плана 

массовых мероприятий: 

-на 2023 год 

 

 

До 15.12.2022 

 Заведующая  

методическим 

отделом 

Ушанова Н.А. 

 - на квартал До 02.03.2022  « « 

  До 03.06.2022  « « 

  До 02.09.2022  « « 

  До 10.12.2022  « « 

 - на месяц  До 17 числа 

каждого месяца 

 « « 

 - еженедельный план  мероприятий По четвергам  « « 

 Сводные планы массовых 

мероприятий к отдельным  датам и 

событиям 

По требованию  « « 

 План мероприятий по 

патриотическому  воспитанию 

граждан РФ на 2023 год. 

Декабрь 2022  « « 

 План основных контрольных  

показателей на 2023год. 

Декабрь 2022  « « 

 План по муниципальному заданию на 

2023 год 

Декабрь 2022  « « 

 Составление  отчёта по  выполнению 

муниципального задания 

Январь 2022 

07.04.2022 

04.07.2022 

07.10.2022 

До 15.12.2022 

/предварительный/ 

 « 

« 

« 

« 

« 



 Составление  сводного отчёта по 

форме 6-НК за 2021 год. 

11.01.2022- 

15.01.2022 

 « « 

 Составление  сводного текстового 

отчёта  за 2021 год 

11.01.2022- 

18.01.2022 

 « « 

 Информация по отдельным 

показателям деятельности 

общедоступной библиотеки 

11.01.2022- 

18.01.2022 

 « « 

 Подготовка отчета  для  

администрации района: раздел 

«Библиотечная  деятельность» 

Январь 2021  « « 

 Отчет по показателям деятельности 

МБУК ЦБС 

09.03.2022 

05.07.2022 

07.10.2021 

27.12.2021 

(предварительные  

итоги) 

 

 « 

« 

« 

« 

« 

« 

« 

« 

 Мониторинг показателей  посещений  

за месяц (АИС) 

Ежемесячно, 

до 5 числа 

 « « 

 Подготовка  статистических отчётов  

по основным показателям 

Ежемесячно,  

до 5 числа 

 « « 

 

Разработка и редакция нормативных документов 

 

 Редакция  должностных инструкций 

сотрудников 

Январь- март 2022  Директор. 

Заведующие 

структурными 

подразделениями 

Блинкова А.В. 

Журавова Г.Ф. 

Кожемякина С.А. 

Курнакова  А.В. 



ЦБС Полякова О.М 

Соловьёва М.Ю. 

Хомич Г.П. 

 

 Подготовка  документов  на участие  

в конкурсе «Модельная библиотека» 

Январь-февраль 

2022  

 Зам директора по 

работе с детьми  

Блинкова А.В. 

Организационно-аналитическая работа 

 Анализ  выполнения  показателей 

деятельности структурных 

подразделений, МБУК ЦБС в целом 

ежемесячно  Заведующая 

методическим 

отделом 

Ушанова Н.А. 

 Составление  аналитических  справок 

по различным направлениям 

деятельности  МБУК ЦБС 

По мере 

поступления 

запросов 

 Заведующая 

методическим 

отделом 

Ушанова Н.А. 

Методическая и практическая помощь 

 Методическое обеспечение  участия  

библиотек  МБУК ЦБС в: 

- Международном  конкурсе  детской 

рукописной книги; 

 

    

 Организация и проведение  

районного семинара библиотечных 

работников 

Апрель, 

ноябрь 

 Директор 

Заведующая 

методическим 

отделом 

Блинкова А.В. 

Ушанова Н.А. 

 Выходы и выезды в структурные 

подразделения 

В течение года   Блинкова А.В. 

Полякова О.М. 

Разумовская А.С. 

Ушанова Н.А. 

 Проведение методических В течение года   Блинкова А.В. 



консультаций Полякова О.М. 

Ушанова Н.А. 

Исследовательская  работа 

 Участие во Всероссийском  проекте 

«Чтение в библиотеках России»: этап 

2022 

Апрель- май 

 2022 

 Библиотекари 

абонемента отдела 

обслуживания ЦРБ. 

Методический 

отдел 

Гришина Н.Н. 

Скотникова Н.А. 

Ушанова Н.А. 

 Изучение  читательских ресурсов 

микрорайона 

Декабрь 2022  Библиотекарь 

центральной 

детской 

библиотеки  

Данилина Н.В. 
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